U UNSERE
L

Einwohnergemeinde Adelboden
Sommer- und Wintersportort
3400 Einwohner

Auf der Gemeindeverwaltung Adelboden besetzen wir per Anfang August
2025 eine Lehrstelle als

Kauffrau / Kaufmann EFZ

Die Ausbildung mit der Fachrichtung &ffentliche Verwaltung dauert drei Jahre.

Deine Ausbildung

Wahrend deiner Ausbildung arbeitest du in den Bereichen Gemeindeschreibe-
rei, Finanzverwaltung und Bauverwaltung mit. Du bist zustandig fir den Schal-
ter- und Telefondienst und dort die Erstanlaufstelle fir unsere Birgerinnen und
Birger. Das Erarbeiten von Korrespondenzen und die Mitarbeit bei der Orga-
nisation und Durchfiihrung von Anldssen runden die Ausbildung ab.

Dein Anforderungsprofil

Wenn du Interesse an kaufmannischen Arbeiten hast, dir der Kontakt mit Men-
schen Freude bereitet und du viel Einsatzbereitschaft und Motivation mit-
bringst, bist du bei uns richtig. Ein freundliches Auftreten, Verantwortungsbe-
wusstsein und Teamfahigkeit sind uns wichtig. Zudem ist ein hoher Grad an
Selbstandigkeit erforderlich.

Was bietet dir die Gemeindeverwaltung Adelboden

Wir bieten dir eine solide Ausbildung in einem kollegialen Team. Du be-
kommst Einblick in die verschiedenen Abteilungen und kannst in den vielseiti-
gen Arbeitsbereichen selbsténdig mitarbeiten.

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann sende deine Bewerbung mit Zeugnis-
kopien, Lebenslauf und Foto bis Freitag, 28. Juni 2024 an Gemeindeschrei-
berei, Michéle Schmid, Zelgstrasse 3, Postfach 193, 3715 Adelboden oder
elektronisch an michele.schmid@3715.ch.

Bei Fragen steht dir Michéle Schmid, Tel. 033 673 82 15, gerne zur Verfigung.
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